
Строки 

проведення атестації педагогічних працівників 

у 2023/2024 навчальному році 

№ 

з/п 
Заходи 

Термін 

виконання 
Відповідальні 

Відмітка про 

виконання 

1.  Унесення коректив до 

перспективного плану 

проходження атестації та 

підвищення кваліфікації 

педагогічними працівниками (за 

потреби). 

Вересень 2023 Мартинюк М.Л.  

2.  Ознайомлення педагогічних 

працівників з нормативно-

правовими актами з питань 

атестації педагогічних 

працівників.  

Вересень – 

жовтень 2023 

Ільницька Н.Б.   

3.  Видання наказу «Про створення 

атестаційної комісії та 

затвердження її складу».  

до 20.09.2023 Мартинюк М.Л.  

4.  Подання до атестаційної комісії 

списку педагогічних працівників, 

які підлягають черговій атестації. 

до 10.10.2023 Мартинюк М.Л.  

5.  Затвердження списку 

педагогічних працівників, які 

атестуються, строків проведення 

атестації, графіка проведення 

засідань атестаційної комісії, 

визначення адреси електронної 

пошти  для подання 

педагогічними працівниками 

документів. 

до 10.10.2023 Члени 

атестаційної 

комісії  

 

6.  Оприлюднення списку 

педагогічних працівників, які 

атестуються, інформації про 

діяльність атестаційної комісії 

шляхом розміщення їх на 

офіційному вебсайті ліцею. 

Протягом п’яти 

робочих днів 

після 

проведеного 

засідання. 

Савчин Г.Д.  

7.  Прийом документів від 

педагогічних працівників, що 

свідчать про педагогічну 

майстерність та/або професійні 

досягнення.  

Протягом п’яти 

робочих днів 

після 

оприлюднення 

списку 

педагогічних 

працівників, що 

атестуються.  

Савчин Г.Д.  

8.  Подання до атестаційної комісії ІІ 

рівня списку педагогічних 

працівників, що забезпечують 

здобуття фахових 

компетентностей спеціалізованої 

освіти військового спрямування, 

До 15.12.2023 Мартинюк М.Л.  



які претендують на присвоєння 

(підтвердження) кваліфікаційної 

категорії «спеціаліст вищої 

категорії» та педагогічних звань. 

9.  Прийом заяв для проведення 

чергової атестації від 

педагогічних працівників, що не 

включені до списку працівників, 

які підлягають черговій атестації. 

до 20.12.2023 Савчин Г.Д.  

10.  Прийом заяв для проведення 

позачергової атестації 

педагогічних працівників/ 

педагогічних працівників, що 

забезпечують здобуття фахових 

компетентностей спеціалізованої 

освіти військового спрямування   з 

метою присвоєння їм 

кваліфікаційних категорій, 

педагогічних звань (за потреби). 

до 20.12.2023/ 

     15.01.2024 

Савчин Г.Д.  

11.  Оформлення стенда з питань 

атестації. 

 

Жовтень 2023 Савчин Г.Д.   

12.  Розгляд документів, поданих до 

атестаційної комісії, ухвалення 

рішення щодо перенесення 

терміну атестації (якщо є 

відповідні підстави). 

до 01.04.2024 Члени 

атестаційної 

комісії  

 

13.  Підготовка матеріалів щодо 

результативності роботи 

педагогічних працівників, які 

атестуються у міжатестаційний 

період.  

лютий 2024 Заступники 

начальника  

 

14.  Огляд навчальної бази кабінетів, 

де працюють педагоги, які 

атестуються 

січень  2024 Члени 

атестаційної 

комісії  

 

15.  Підготовлення необхідних форм 

документів для проведення 

атестації педагогічних працівників 

(бланки атестаційних листів 

установленого зразка, бюлетені 

для голосування тощо).  

березень 2024 Савчин Г.Д.   

16.  Вивчення педагогічної діяльності 

осіб, які атестуються. 

з 10.10.23 до 

   20.03.24 

Члени 

атестаційної 

комісії  

 

17.  Подання до атестаційної комісії 

характеристик діяльності у  

міжатестаційний період 

педагогічних працівників, що 

забезпечують здобуття фахових 

компетентностей спеціалізованої 

освіти військового спрямування. 

до 20.03.2023 Мартинюк М.Л.  

18.  Підсумкове засідання атестаційної до 01.04.2023 Мартинюк М.Л.  



комісії.  

19.  Вручення атестаційних листів 

педагогічним працівникам, які 

атестуються під підпис або 

надсилання у сканованому вигляді 

на електронну адресу (з 

підтвердженням отримання). 

Не пізніше трьох 

робочих днів з 

дати прийняття 

відповідного 

рішення 

атестаційною 

комісією. 

Савчин Г.Д.   

20.  Подання клопотання до 

атестаційної комісії ІІІ рівня про 

присвоєння (відповідність раніше 

присвоєній) певним педагогічним 

працівникам, що забезпечують 

здобуття фахових 

компетентностей спеціалізованої 

освіти військового спрямування,  

кваліфікаційної категорії 

«спеціаліст вищої категорії», 

педагогічного звання. 

Протягом п’яти 

днів після 

підсумкового 

засідання 

атестаційної 

комісії 

Мартинюк М.Л.  

21.  Видання наказу про присвоєння 

кваліфікаційних категорій 

(встановлення тарифних 

розрядів), педагогічних звань.  

Протягом п’яти 

днів після 

підсумкового 

засідання 

атестаційної 

комісії 

Мартинюк М.Л.  

22.  Доведення наказу про присвоєння 

кваліфікаційних категорій 

(встановлення тарифних 

розрядів), педагогічних звань до 

відома педагогічних працівників 

під підпис та подання наказу в 

бухгалтерію для нарахування 

заробітної плати.  

У триденний 

термін після 

видання наказу 

Мартинюк М.Л.  

23.  Оформлення особових справ 

педагогічних працівників, які 

атестуються. 

травень 2024 Боярчук Л.М.  

24.  Узагальнення результатів 

атестації. 

травень 2024 Голова, члени 

атестаційної 

комісії 

 

 

 


